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Nombre del Contratista: Irma Yolanda Vega Coyoy CUI: | 245306269 0101
Tipo de Servicio Servicios Técnicos x  Servicios Profesionales |

Numero de Contrato: | 029-589-2026-DGDR-MCD | Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026

I Acuerdo Ministerial: 607-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Ao | Dia Mes Ano
Periodo del {En nimeros) (En letras) {En niimeros) (En niimeros) (En letras) {En nimeros)
. Del: — i Al —
Informe: | 01 agosto 2026 31 agosto 2026
|

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios (TECNICOS) en la (SECCION, DEPARTAMENTO Y/O DIRECCION
A LA QUE PERTENECEN) de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las |

actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas. |

Actividades conforme al contrato

a) Se apoyd en el registro y actualizacion de la documentacion recibida en las bases de datos institucionales

b) Se apoyd en la recepcion y revisién de documentos ingresados a través de Ventanilla Unica

c) Se apoyo en la elaboracion y redaccion de oficios, memorados y demas documentos administrativos requeridos por la
unidad.

d) Se apoyd en administrar el archivo documental de la unidad, mediante la clasificacion la clasificacién ordenamiento,

resguardo y actualizacion de expedientes fisicos y digitales. De conformidad con los procedimientos de gestién
documental. .

e) Se apoyd en el registro, control y seguimiento de la documentacién remitida a la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Se ingresaron y atendieron 125 oficios para los Programas Sustantivos y Direccién General en el mes de julio de los

diferentes departamentos de Guatemala.

Se ingresaron y se revisé solicitudes para los Programas Sustantivos

Se realizaron 100 oficios para firma del Director General y Director de los Programas Sustantivos

Se actualizé y se archivé la documentacion enviada y recibida

Se dio seguimiento a la documentacion remitida a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Irma Yolanda Vega Coyoy

Nombre completo del contratista

Carlos Federico Amézquita Galindo

o

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello dg?%fdﬁridad‘g e supervisa los servicios
(segun,Elalsula de contratp: Décima Primera)

Licenciado Carlos Federico Amézquita Galindo

Director General del Deporte y la Recreacion

Viceministerio del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes




